Internkontrollplan kommunstyrelsen 2019

Ekonomi

Process Moment Metod Utford av Resultat [Atgird |[Tidplan |Ansvarig

(Rutin/system)

Vaxelkassa Kontroll att inventering ar 1 gang/ar Ekonomi- Ekonomichef
gjord arsvis handlaggare

Konteringskontroll Kontroll av ratt kontering Stickprov Ekonomi- Ekonomichef
pa leverantorsfakturor kvartalsvis handlaggare

Leverantor Kontroll av leverantérens Stickprov Ekonomi- Ekonomichef
status mot Svensk handels manadsvis handlaggare
varningslista
och allabolag.se

Pensioner Kontroll av utbetalningar av Stickprov Ekonom Ekonomichef

redovisning och pensioner, fakturor KPA manadsvis

utbetalning
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Personal
Process Moment Metod Utford av Resultat |Atgird [Tidplan|Ansvarig
(Rutin/system)
LAS (Lagen om Att LAS-regler foljs vid Kvartalsvis Resp avd chef Personalchef
anstallningsskydd) tjanstetillsattning
for KSF's personal
Rehabilitering for Att rehabiliterings- Kvartalsvis Resp avd chef Personalchef
KSF's personal processen genomfors
Pensionsadministra- Kontroll av pensionsbrev. Allkontroll Personalavd Personalchef
tion Kontroll av I6neunderlag till Allkontroll

pensioner, avstamning av

fil fran Sydnéarkes [6nenamnd

till KPA.

Kontroll av pensions- Stickprov

grundande inkomster- manadsvis

korrekt I6neart.
Skatter och sociala Avstamning av skatt och Allkontroll Redovisnings- Ekonomichef

avgifter

sociala avgifter

ekonom




Internkontrollplan kommunstyrelsen 2019

Verksamhet
Process Moment Metod Utford av Resultat |Atgird|Tidplan|Ansvarig
(Rutin/system)
Styrdokument Att styrdokument nar fram Stickprov Handlaggare Kommundirektor
till anstallda och fértroende- KSF
valda Kvartalsvis
Styrdokument Att det blir kvalitet pa den sida Allkontroll Handlaggare Kommundirektor
hemsida/intranet dar styr- KSF
dokumenten ska finnas samlade
Halvarsvis
Delegationsordning Att expediering av beslut Stickprov Kommunsekr Adm chef
na fram till den som ska
verkstdlla beslutet
Kvartalsvis
Protokoll Att protokoll anslas enligt lag Stickprov Kommunsekr Adm chef
Kvartalsvis
Incidentrapportering Att rutiner for incidentrappor- Allkontroll Dataskydds- Avd chef NKS
tering f6ljs om det har skett samordnare KSF
nagra incidenter Kvartalsvis
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Verksamhet
Process Moment Metod Utford av Resultat |Atgird |Tidplan|Ansvarig
(Rutin/system)
Registrering av Att registrering sker enligt Stickprov Namnd- Kommundirektor
allménna handlingar lag sekreterare
Dokumenthantering/ Att dokumenthanteringsplanen Allkontroll Assistent/ Resp. avdelningschef
Arkivering ar uppdaterad handlaggare

Att dokumenthantering/ Stickprov Assistent/ Resp. avdelningschef

arkivering sker enligt planen

handlaggare




